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Inspringen 

 

Op de liniaal staan markeringen om een alinea te laten inspringen: 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

Door de markeringen te verschuiven, kun je de inspringing van een alinea veranderen. 

Hieronder staat een aantal voorbeelden: 

 

Links 

 

Links en rechts 

 

Eerste regel 

 

Eerste regel inspringen  

Verkeerd-om inspringen  

Links inspringen  Rechts inspringen  



© INSTRUCT  

 

  

Verkeerd om 

 

 

Je kunt een linker inspringing ook met de knoppen  aangeven in het tabblad 

Start, de groep Alinea: 

 (Inspringing vergroten) 

 (Inspringing verkleinen) 

 

Links en rechts inspringen kun je aangeven in het tabblad Pagina-indeling (Word 

2013) of Indeling (Word 2016), de groep Alinea: 

 
 

Klik op een van de pijltjes om het inspringen te vergroten/verkleinen of typ een getal 

achter cm. 

 

Een inspringing kun je ook aangeven via het venster Alinea. Dit venster open je door 

in het tabblad Start, groep Alinea te klikken op het pijltje (  ) rechtsonder in de 

groep of via het tabblad Pagina-indeling (Word 2013) of Indeling (Word 2016), de 

groep Alinea. 
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Links en Rechts inspringen geef je aan bij Inspringen.  

Eerste regel en Verkeerd-om inspringen geef je aan bij Speciaal.  

 


