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Inspringen

Op de liniaal staan markeringen om een alinea te laten inspringen:

Eerste regel inspringen = ’
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Verkeerd-om inspringen ¢ ’

Links inspringen o Rechts inspringen

Door de markeringen te verschuiven, kun je de inspringing van een alinea veranderen.
Hieronder staat een aantal voorbeelden:
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Dieren kunnen gevaarlijk zijn. Gevaarlijke en giftige dieren hebben de mens altijd
aangesproken. Ze kunnen, zeker in sommige delen van de wereld, een zaak van
leven of dood betekenen. Gelukkig komen de meeste gevaarlijke en giftige dieren
in ons land niet voor zodat we de gevaren niet al te zwaar hoeven in te schatten.

Links en rechts g
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Dieren kunnen gevaarlijk zijn. Gevaarlijke en giftige dieren hebben de mens altijd
aangesproken. Ze kunnen, zeker in sommige delen van de wereld, een zaak van

leven of dood betekenen. Gelukkig komen de meeste gevaarlijke en giftige dieren
in ons land niet voor zodat we de gevaren niet al te zwaar hoeven in te schatten.
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Dieren kunnen gevaarlijk zijn. Gevaarlijke en giftige dieren hebben de mens
altijd aangesproken. Ze kunnen, zeker in sommige delen van de wereld, een zaak van

leven of dood betekenen. Gelukkig komen de meeste gevaarlijke en giftige dieren in
ons land niet voor zodat we de gevaren niet al te zwaar hoeﬁlen in te schatten.
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Dieren kunnen gevaarlijk zijn. Gevaarlijke en giftige dieren hebben de mens altijd
aangesproken. Ze kunnen, zeker in sommige delen van de wereld, een zaak van
leven of dood betekenen. Gelukkig komen de meeste gevaarlijke en giftige dieren in
ons land niet voor zodat we de gevaren niet al te zwaar hoe|ven in te schatten.

Je kunt een linker inspringing ook met de knoppen ==—==I aangeven in het tabblad
Start, de groep Alinea:

(Inspringing vergroten)

(Inspringing verkleinen)

Links en rechts inspringen kun je aangeven in het tabblad Pagina-indeling (Word
2013) of Indeling (Word 2016), de groep Alinea:

Inspringing vergroten  Afstand
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Klik op een van de pijltjes om het inspringen te vergroten/verkleinen of typ een getal
achter cm.

Een inspringing kun je ook aangeven via het venster Alinea. Dit venster open je door
in het tabblad Start, groep Alinea te klikken op het pijltje ( =) rechtsonder in de
groep of via het tabblad Pagina-indeling (Word 2013) of Indeling (Word 2016), de
groep Alinea.
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Alinea M

Inspringingen en afstand | Tekstdoorloop |

Algemeen
uitijnen: E - |
Overzichtsniveau: | Platte tekst |Z| Standaard samengevouwen
Inspringen
Links: 0cm = Speciaal: Met:
Rechts: 0cm = (geen) |Z| =
] Inspringingen spiegelen
Afstand
Voor: 0 pt : Regelafstand: Op:
Ma: 0pt = Enkel |Z| =

I:‘ Geen witruimte toevoegen tussen alinea's met dezelfde stijl

Voorbeeld
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Voorbealdtalest Voorbealdtalst

l Tabs... l l Als standaard instellen l [ QK } l Annuleren l

Links en Rechts inspringen geef je aan bij Inspringen.
Eerste regel en Verkeerd-om inspringen geef je aan bij Speciaal.



