
Koptekst en voettekst 
 

Een koptekst staat boven aan elke pagina. Een voettekst staat onder aan elke pagina. 

 

Koptekst of voettekst invoegen 

 

 
 

 

Daarna verschijnt het tabblad Ontwerpen:  

 

 
 

 

Koptekst/voettekst verwijderen 

* Dubbelklik in de koptekst/voettekst. 

* Klik op de knop:  of  

* Klik op de optie:  of  

 

Kies een opmaak 

Klik op de knop Koptekst of 

Voettekst. 

Klik op tabblad Invoegen. 

Naar voettekst gaan 

Koptekst typen 

Koptekst en voettekst sluiten 


